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CL I
Uvodné ustanovenia

Divadlo J.G. Tajovského vo Zvolene (dalej len DJGT) v zmysle zdkona ¢&. 211/2000

Z.z. oslobodnom pristupe k informaciam a o zmene adoplneni niektorych stvisiacich
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len .infozdkon*) vydava interni smernicu
~Postup pri spristupniovani informacii v DJGT Zvolen™.

Tato smernica upravuje postup pri aplikacii vy$sie uvedeného zékona tykajuci sa

spristupfiovania informacii na ziklade Ziadosti o spristupnenie informacii v podmienkach
Divadla J.G. Tajovského vo Zvolene.

10.

CL IL
Zakladné pojmy

Povinna osoba — osoba, ktora je vzmysle infozdkona povinna spristupfiovat
informéacie. Pre ucely smernice je povinnou osobou DIGT.

ZiadateI — fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie
informacii.

Kompetentny zamestnanec — zamestnanec, ktorému je ziadost' o spristupnenie
informacii postiipena na vybavenie.

Technicka priprava — spracovanie a uprava informacii do pozadovanej formy, napr.
elektronickej alebo pisomnej.

Osoba so zmyslovym postihnutim — osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujuca alebo
nedoslychava, ktora ma pri dorozumievani obmedzent schopnost’.

Pristupna forma spristupnenia informacie Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou — informdcia napisana slepeckym (Braillovym) pismom alebo
zvacSenym typom pisma.

Spristupnena informacia — informadcia, ktora bola poskytnuta na zaklade Ziadosti
o0 spristupnenie informacii.

Zverejnend informécia — informacia, ktord moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat, najmé informacia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hmotnom
nosi¢i dat umoziujicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na Gradnej
tabuli s moZnostou vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia
umoziujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

Hromadny pristup kK informaciam - pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.

Sprievodna informécia — informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najméd informacia o jej existencii, povode, poéte, dovode odmietnutia spristupnit’



informéciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva a kedy
bude opitovne preskimané.

CL L.
Zverejnenie informacii

Informacie o Cinnosti Divadla J.G. Tajovského vo Zvolene st pristupné v sidle DJGT,
alebo na internetovej stranke na elektronickej adrese www.djgt.sk, www.vuchb.sk, alebo
v bulletinoch k divadelnym inscenaciam, alebo v mesaénych programovych letakoch. alebo
na informa¢nych tabuliach umiestnenych priamo na budove DJGT a na viacerych miestach v
mestach Zvolen, Banska Bystrica a Sliac.

LIV,
Posobnost’ a pravomoci pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informacii

1. Povinnosti DJGT ako povinnej osoby v oblasti spristuptiovania informacii na zaklade
ziadosti o spristupnenie informacii zabezpetuje sekretariat riaditela DJGT
prostrednictvom kompetentnych zamestnancov, ktori disponuj informaciami, resp.
podkladmi potrebnymi pre vybavenie Ziadosti.

2. Sekretariat riaditela prijima Zziadosti o spristupnenie informécii, eviduje ich
a postupuje na vybavenie kompetentnému zamestnancovi. V pripade, ak Ziadost
o spristupnenie informécii obdrzi priamo ktorykol'vek zamestnanec DJGT, je povinny
okamzite ju postupit’ sekretariatu riaditel’a na zaevidovanie.

3. Kompetentny zamestnanec pisomne potvrdi na poziadanie ziadatel'a podanie Ziadosti
o spristupnenie informacii a oznami predpokladant vysku thrady za spristupnenie
informacii podl'a sadzobnika.

4. Na zdklade Ziadosti o spristupnenie informacii kompetentny zamestnanec spracuje
podklady pre poskytnutie pozadovanych informacii v lehote uréenej riaditel'om.
Kompetentni zamestnanci zodpovedaju za obsahovi a vecnu stranku, ako aj technick
pripravu poskytnutych informécii.

5. Riaditel podpisuje vSetky pisomnosti tykajice sa vybavovania ziadosti o spristupnenie
informacii, najmd vyzvu na doplnenie Ziadosti, spristupnenie informacie, rozhodnutie
o nevyhoveni Ziadosti o spristupnenie informacii v ¢asti alebo v plnom rozsahu, odkaz
na zverejnenu informdciu, postipenie Ziadosti o spristupnenie informacii, pisomné
potvrdenie o podani Zziadosti aoznamenie o predpokladanej vySke uhrady za
spristupnenie informacii.

CLV.
Obmedzenie pristupu k informaciam

I. DIGT vrozsahu aza podmienok stanovenych zikonom o slobodnom pristupe
k informaciam obmedzi pristup k nasledovnym informéciam:
- utajovana skutoénost’



- bankové tajomstvo

- danové tajomstvo

- obchodné tajomstvo

- dalsie informécie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia pristupu
k informaciam podl'a § 11 infozékona.

Informdcie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sukromia zamestnancov DJGT, pisomnosti
osobnej povahy. podobizne, obrazové snimky a obrazové azvukové zaznamy,
tykajuce sa zamestnanca DJGT alebo jeho prejavov osobnej povahy DIGT spristupni
len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zdkon alebo s predchadzajicim pisomnym
sthlasom dotknutej osoby.

Informicie o osobnych udajoch zamestnancov DJGT, ktoré s spractivané
v informac¢nom systéme DJGT povinna osoba spristupni len vtedy, ak to ustanovuje
zékon alebo na zéklade predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

V pripade obdrzania Ziadosti spadajticej pod ochranu utajovanych skuto¢nosti DIGT
poziada dotknuti osobu o suhlas na zverejnenie informacii. Ak v lehote do 7 dni
dotknutd osoba neoznami svoj nesthlas, DJGT pozadované informacie zverejni,
pricom na tieto nasledky musi byt’ dotknuta osoba vo vyzve upozornena.

CL VI.
Postup pri spristupfiovani informacii

Ziadost' o spristupnenie informacie moze podat fyzicka i pravnickd osoba, ato
pisomne, ustne, faxom a elektronickou postou v pracovnych diioch. Telefonicky
mozno podat’ Ziadost na Cisle 045 5551 203 — sekretariat riaditel’a, faxom na &isle 045
5551 273, elektronickou poStou na adrese djgt@dijgt.sk. Pisomna Ziadost' je nutné
zaslat’ na adresu: Divadlo Jozefa Gregora Tajovského, Divadelna 3, 960 77 Zvolen.

Kazda ziadost’ o spristupnenie informacii musi byt bezodkladne postipend na
sekretariat riaditel'a na zaevidovanie a postiipenie kompetentnému zamestnancovi na
vybavenie. V pripade prijatia Gstnej Ziadosti je kazdy zamestnanec povinny spisat
zéapisnicu o podani Ustnej Ziadosti a nasledne ju postipit’ na sekretariat riaditela na
zaevidovanie a nasledné vybavenie.

VSetci zamestnanci DIJGT st povinni informovat’ pripadnych zaujemcov
o moznostiach podania Ziadosti ajej povinnych néleZitostiach uvedenych v bode 4
tohto ¢lanku.

7 kazdej ziadosti musia byt’ zrejmé nasledovné udaje:
- udaje Zziadatela (meno. priezvisko aadresa pobytu u fyzickej osoby.
obchodné meno a sidlo u pravnickej osoby),
- komu je ziadost’ ur¢ena,
- ake informacie si ziadatel’ ziada spristupnit’,
B sposob, akym Ziadatel’ navrhuje informacie spristupnit’.



Ziadost' sa povazuje za podanu diiom, kedy bola oznamena DJGT, t.j. diiom dorucenia
pisomnej ziadosti, faxu, elektronickej posty obsahujticej ziadost', resp. Gstnym, prip.
telefonickym oznamenim Ziadatel'a.

Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti, DJGT bezodkladne vyzve Ziadatela, aby
v lehote do 7 dni svoju Ziadost’ doplnil. DJGT pou¢i ziadatel'a ako treba doplnenie
urobit’. V pripade nedoplnenia Ziadosti sa tato odloZi.

Ak DJGT nema pozadované informacie k dispozicii, aviak ma vedomost™ o tom, kde
ich mozno ziskat’, kompetentny zamestnanec postupi ziadost’ do 5-tich dni odo diia jej
dorucenia tej povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak
ziadost’ odmietne rozhodnutim.

O postupeni ziadosti inej povinnej osobe podl'a bodu 7. tohto &lanku je kompetentny
zamestnanec povinny informovat’ Ziadatel'a bez zbyto¢ného odkladu.

V pripade, ak DJGT bola postupend na vybavenie ziadost' od inej povinnej osoby.
lehota na vybavenie ziadosti zacina DJGT plynat" dinom, kde mu bola postapena
ziadost’ dorucena.

Cl. VIL
Spoésob spristupnenia informacii

Spristupnenie informacii sa vykona nasledovnymi sposobmi:
- ustne,
- nahliadnutim do spisu,
- odkopirovanim na technicky nosi¢ dat,
- spristupnenim kopii s pozadovanymi informaciami,
- telefonicky,
- faxom,
- postou,
- elektronickou postou.

DJGT umozni ziadatel'ovi robit’ si vypisy alebo odpisy, kdpie zo spisov, dokumentov,
priCom urobi opatrenia, aby neboli poruSené povinnosti obmedzenia pristupu
k informdcia podla ¢l. V. tejto smernice.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou formou,
ktorou je slepecké (Braillovo) pismo. Pri podani ziadosti predlozi koépiu preukazu
obCana s tazkym zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej
strane je vyzna¢eny druh zdravotného postihnutia ,Nevidiaci — Blind*.

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie pristupnou
formou, ktorou je zvicSeny typ pisma. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu
obc¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Ak ziadatel, ktorym je nevidiaca alebo slabozraka osoba v ziadosti uvedie, Ze
pozaduje spristupnenie informacii v pristupnej forme, kompetentny zamestnanec je
povinny spristupnit’ informaciu v pozadovanej pristupnej forme.



(%]

Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v ziadosti uvedie, akym
sposobom podla ods. 1 pozaduje spristupnenie informacie.

Ziadatelia podl'a bodu 3 a2z 6 mozu s DIGT dohodnut’ aj iny spdsob spristupnenia
informacie.

CL VIIL
Evidencia ziadosti

Centralnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii adresovanych DIGT vedie
sekretariat riaditel'a. Jednotlivé Ziadosti su vedené a evidované v knihe s ozna¢enim
»Spristupniovanie informacii®, a to podl'a poradového ¢isla.

Evidencia ziadosti obsahuje tudaje:
o poradové ¢islo ziadosti,

o meno a priezvisko Ziadatel'a,

o datum podania Ziadosti,

o formu podania, obsah Ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informéacie,

o postipenie Ziadosti prisluSnému oddeleniu, ktoré spracuje podklad pre
poskytnutie informacie,

o vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti,

o opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia),

o uhrada za poskytnutie informécie.

Spisova agenda, ktord sa tyka spristupnenia informacie, sa uklada na sekretariate
DIGT. VSetky pisomnosti zaloZené v spisovej agende musia byt oznaené ¢&islom
z centralnej evidencie.

CL IX.
Lehoty na vybavenie ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informdcii sa vybavuje bez zbyto&ného odkladu, najneskor
viak do 8-ich pracovnych dni odo dna jej podania alebo odo dna doruéenia jej
doplnenia podla ¢lanku VI. tejto smernice ado 15-tich pracovnych dni, ak sa
spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v slepeckom (Braillovom) pisme, ak tato
smernica neustanovuje inak.

Zo zévaznych dévodov mozno lehotu uvedenii v bode 1 tohto ¢lanku predizit, najviac
viak o d’al3ich 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme.

Zavazné dovody podl'a bodu 2 tohto ¢lanku su:
- vyhladavanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste ako je sidlo
DIGT,
- vyhladdvanie azber véacSieho poctu odliSnych informacii pozadovanych
v ziadosti,



- preukézateI'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupiiovanim
informdcie, o ktorych moZno predpokladat’, Ze ich mozno v ramci prediZenej
lehoty odstranit’.

Kompetentny zamestnanec bezodkladne informuje Ziadatel'a o predizeni lehoty
s uvedenim dovodov jej predlZenia, a to najneskdr pred uplynutim zakladnej lehoty
uvedenej v bode 1. tohto ¢lanku.

Ak povinna osoba v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala
rozhodnutie a ani informdciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnut’ informéciu. Za den dorudenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti deft od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

LY
Uhrada nékladov za spristupnenie informacii

Informdcie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou uhrady za materidlne naklady
spojené so zhotovenim kopii, zabezpecenim technickych nosi¢ov alebo s odoslanim
informécie Ziadatelovi. Sadzobnik thrad za materidlne naklady spojené so
spristupnenim informacii tvori prilohu €. 2 tejto smernice.

Ziadatel' mdze DJGT uhradit’ naklady podl'a bodu 1. tohto &lanku takto:
- postovou poukazkou,
- bezhotovostnym prevodom do 5-ich dni na ucet ¢. 7000404728/8180,
- v hotovosti do pokladne DJGT.

ClL. XIL.
Opravné prostriedky

Ak kompetentny zamestnanec Ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom pisomné
rozhodnutie. Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informécie mozno podat
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo od marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl'a €. IX. tejto smernice. Odvolanie sa podava
povinnej osobe, t.j. DIGT.

Odvolaci organ — Urad Banskobystrického samospravneho kraja (zriad'ovatel’ DJGT)
rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania. Ak v3ak v tejto lehote
nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol
a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za deni dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje
druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Cl. XII.
Spolo¢né ustanovenia
Na konanie podl'a tejto smernice sa pouziju vieobecné predpisy o spravnom konani —
zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov.



2. V pripade, ak ziadatel’ Ziada o usmernenie, stanovisko, predklada navrh, upozornenie,
namet, pripomienku, staznost’ alebo iné veobecné podanie, nejde o Ziadost’
o spristupnenie informacii a v takomto pripade sa podl'a tejto smernice nepostupuje.

CL. XIIL.
Zaverecné ustanovenia

1. Této smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom jej podpisu.
2. Smernica sa vydava na dobu neur¢itu.
3. Neoddelitel'nu sacast’ tejto smernice tvori

- priloha €. 1 — Zapisnica o podani ustnej ziadosti o spristupnenie informacie

- priloha ¢. 2 — Sadzobnik hrad za materidlne naklady.

- Priloha ¢. 3 — Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informécie.
4. Za dodrziavanie tejto smernice zodpovedaji vedici zamestnanci DJGT na vSetkych

stupnioch riadenia, ktori oboznamia svojich podriadenych zamestnancov

s jednotlivymi ustanoveniami tejto smernice.

5. Tato smernica rusi platnost’ Internej smernice o slobodnom pristupe k informaciam
z decembra 2000.

Vo Zvolene, 21.02.2011

poverena riaditefka DJIGT



Divadlo Jozefa Gregora Divadelna 3
Tajovského vo Zvolene 960 77 Zvolen

Priloha ¢. 1

Zapisnica
o podavani tstnej ziadosti o spristupnenie informacii podl’a zikona & 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciim v zneni neskorSich predpisov (zdkon o slobode informacii)
Datum podania Ziadosti:

Forma podania ziadosti: ustna telefonicky "

Meno a priezvisko /nazov alebo obchodné meno/ Ziadatel’a:

Adresa trvalého pobytu /sidlo/ Ziadatel’a:

Obsah pozadovanych informacii:

Navrhovy spdsob spristupnenia informacii ": postou — emailom — Gstne — telefonicky — faxom
nahliadnutim do spisu — poskytnutim képii — iny vhodny spdsob spristupnenia (uviest™ aky):

Telefonny kontakt »: s sssTi s
Faxovy kontakt *: sshessE SRS e
E-mailovi adresa »: R

" nehodiace sa preciarknut
 vyplnit' v pripade, e Ziadatel’ navrhuje spristupnenie touto formou

SEssEsssssssssER SRR AR st

podpis ziadatel’a

Meno, priezvisko, pracovné zaradenie a podpis zamestnanca, ktory ziadost' prijal:

Poplatok: ........cce..... € Zaplateny: dia ................. ¢. dokladu: .....................
Odpusteny:




I~ Divadlo Jozefa Gregora Divadelna 3
\ﬁ: Tajovského vo Zvolene 960 77 Zvolen

Priloha ¢. 2

Sadzobnik

Uhrada za materialne naklady spojené so spristupnenim informacii podl’a § 21 zikona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciach z zneni neskorSich predpisov
(zakon o slobode informacii)

v

Cl. 1
1. Kopirovanie alebo tla¢ z poditacovej tlac¢iarne (Ciernobiele) — cena za | stranu
a) format A4 jednostranne 0,05€
b) format A4 obojstranne 0,10 €
¢) format A3 jednostranne 0,13 €
d) format A3 obojstranne 0,20 €
2. Technicky nosic¢ dat — cena za kus
a) CD-R 0,70 €
b) disketa 0,70 €
3. Ostatné poplatky
a) obal na CD (plast) 0,40 €
b) obal na CD, disketu (karton) 0,15 €
¢) obal na CD, disketu (bublinkova) 0,25 €
d) obalka B4 0,04 €
¢) obalka BS 0,07 €
f) obalka C6 0,03 €
g) obalka DL 0,03 €

4. Poplatky faxové

podla platného cennika Slovak Telecomu

5. Postovné

podla cennika postovych sluzieb Slovenskej posty, a.s.

Vysledna vyska thrady nakladov podl'a bodov 1 az 5 sa urci ako sucet prislusnych nakladov.

w

Cl 2

Pokial' budu spristupnené informécie na inych nosi¢och alebo inymi sposobmi, poplatky sa urcia
na zaklade vSeobecne platnych a obvyklych cien jednotlivych nosi¢ov, sluzieb alebo prostriedkov.

(L3

Zmeny vo vyske nakladov acien podla ¢lanku 1 tejto prilohy budi nasledne premietnuté
a zohl'adnené s sumach thrad za dotknuté polozky podl'a ¢lanku | tohto sadzobnika.




Divadlo Jozefa Gregora Divadelna 3
\E Tajovského vo Zvolene 960 77 Zvolen

Priloha ¢. 3

Rozhodnutie o odmietnuti

poskytnut’ informaciu

V oiiciissermsnsserasssseees dia e, Evidencné Cislo .oovviviveeviiieeerennn,

Podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii), § 46 a 47 ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok)

nevyhovujem

Zisdosth o posloaniitie MPRIMEBIE 6 ...mmmmmnsasamsimiam s s

ktord: podal (K1) .o (Kedy) oo
Tl QLD 53 L (DS

Odovodnenie:

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno odvolanie do 15 dni ad jeho dorucenia podat opravny prostriedok
podla § 19 ods. | a 2 zakona o slobode informacii, povinnej osobe, ktora toto rozhodnutie vydala.

odtlac¢ok okrihlej
uradnej peciatky podpis riaditel'a DIGT



