DIVADLD

DIVADLO JOZEFA GREGORA TAJOVSKEHO
Divadelna 1727/3, 960 01 Zvolen ’

IVOLEN

DODATOK C.2

k Organiza¢nému poriadku
Divadla Jozefa Gregora Tajovského

Zvolen 10. august 2020



V zmysle Elanku 10 - Zavereéné ustanovenia, bod 2. sa platny Organizadny poriadok
Divadla J.G. Tajovského Gginny dfiom 01.09.2020 menia doplfiajt nasledovné ¢lanky:

Clinok 4
ORGANIZACNE USPORIADANIE

Vo vnitornej organiza¢nej Strukttire sa riadiaci aparat divadla roz&lefiuje podla siboru
- zabezpeovanych agend a &innosti do nasledovngch organizaénych tfitvarov:

L1  Usek riaditela
= sekretariat
» referat Fudskych zdrojov a registrattry
= referat BOZP, PO a CO
* referat informadénych technoldgii
= referat pre projektovi &innost’

L2 Usek umelecky

»  dramaturg -
* lektor dramaturgie
= herec

= inSpicient - Sepkar

1.3 Usek technicky , :
= oddelenie umelecko-technickej prevadzky
= oddelenie vyroby scénickych dekoricii a kostymov

1.4 Usek previdzkovy :
= obchodno-marketingové oddelenie
= ekonomické oddelenie ,
* oddelenie hospodarskej spravy
* doprava

Organizatnd schéma (daley len ,,08°) divadla tvori neoddelitelnti sidast
organizaéného poriadku. '

A o Clanok7
POSOBNOST A ULOHY ORGANIZACNYCH UTVAROV

1. USEK RIADITELA

Organizaéné titvary za&lenené na tsek riaditel’a priamo riadi a kontroluje riaditel’ divad]a.
1.1 Sekretaridt

* po organizalnej a technickej stranke zabezpetuje plynuly chod tseku riaditel’a

* vedie spravnu a spisovi agendu riaditel’a

* zabezpeluje kontrolu plnenia uloZenych tloh vediicim zamestnancom a poradnym
orgianom

* zabezpetuje kontakt riaditela s inymi pravnickymi i fyzickymi osobami

" zabezpeluje evidenciu, triedenie a spracovanie doslej a odoslanej posty.



1.2 Referdt Pudskych zdrojov a registratiry

" zabezpeduje komplexné tlohy na useku personalnej politiky

vyhotovuje zmluvy adohody pre zamestnancov aexternych spolupracovnikov
divadla

zabezpe&uje spracovanie $tatistickych vykazov

spolupracuje s poistovilami, Uradom prace prip. d’al§imi inStituciami v oblasti
zdravotného, socidlneho a ddchodkového poistenia

zabezpecuje spravu registratiry v zmysle platnych prévnych predpisov.

1.3 Referat BOZP, PO a CO

zabezpe&uje v spolupréci s odbornymi Utvarmi zriad’ovatela, prip. inymi orgdnmi
Statnej a verejnej spravy informovanost o platnych predpisoch, preSkolovanie
zamestnancov a nésledne uplatiiovanie prijatych opatreni v divadie.

1.4. Referdt informacnych technoldgii a grafiky

zabezpeduje tlohy stvisiace so sprévou informadného systému divadla, a to
najmi: sprdvu uZivatelskych w0&tov, ochrana systému pred neopravnenymi
zasahmi, za§kol'ovanie uZivatel'ov a ich priebeZné informacie o zmenach, kontrola
sietovych adries, rieSenie uZivatel'skych problémov

zabezpeéuje funkénost’ sidasne pouZivaného hardwaru a softwaru u vietkych
uzivatefov informaéného systému

vykondva odbomu priacu pri sadzbe ‘auprave textu sobrdzkami, grafmi,
tabul’kami pomocou pocitadov a prislusného programového vybavenia

vykondva konvertovanie textov, grafiky, audio a video dét do prisluinych
digitalnych formatov

zabezpetuje konverziu grafickych ndvrhov do formatu vhodného pre web
aplikacie.

1.5, Referdt pre projektovii Cinnost’ -

zodpoveda za vypracovanie projektov od navrhu aZ po ich realizaciu

definyje ciele projektu na zéaklade poziadaviek DJIGT a vypracovava detailny
harmonogram préc na projekte

kontroluje dodrZiavanie harmonogramu prac a stanoveného rozpo&tu v pnslusnom
projekte :
komunikuje s ¢lenmi’ pl‘Q] ektoveho timu a zastupcami DI GT

pripravuje a spracovéava podklady pre granty, vratane, analyz a vypracovava

zavereéné spravy
spracovdva projektovi Ziadost tak, aby spiiiala kritérid programu, v ktorom sa
bude projekt uchadzat’ o finanénit podporu.

2. USEK UMELECKY

Vedicim umeleckého dseku je umelecky $¢f, ktory zodpoveda za umeleck a kultiirnu
uroveti pripravovanych a predvddzanych divadelnych diel.



2.1 Dramaturg

" spracovava dramaturgicky plan, vyhladdva, vyberd apripravuje hudobno-
dramatické diela, hudobné diela alebo dramatické diela vratane ich realizdcie
v spolupraci s autorom a rezisérom

= spolupracuje sreZisérom na priprave diela, zddvodituje koncep&ny zdmer
inscendcie, uskutoCiiuje rozbory diel v priebehu $tudijného obdobia, kontroluje
dosledné plnenie myslienkového zameru hry avypracovéva zhodnotenie pre
hlasenie o premiére

»  yyhPaddva s ohladom na moZnosti a rast umeleckého stboru divadla dramatické
a hudobno-dramatické diela spliiajiice umelecké poslanie divadla a zodpovedajtice
prevadzkovym podmienkam divadla

* v spolupréci s obchodno-marketingovym oddelenim sa aktivne podiel'a na priprave
arealizacii propagaénych aktivit divadla

= zodpovedd za vyber dramatickych diel, za preklady a za tpravy naStudovanych
diel riaditel’'ovi a umeleckému §éfovi divadla.

2.2 Lektor dramaturgie

* v spolupréci s dramaturgom spracovava dramaturgicky plan, vyhladava, vybera
a pripravuje hudobno-dramatické diela, hudobné diela alebo dramatické diela
vratane ich realizacie v spoluprici s autorom a reZisérom

* spolupracuje sreZisérom mna priprave diela, zdbvodfivje koncepdny zamer
inscenacie, uskutofiuje rozbory diel v priebehu §tudijného obdobia, kontroluje
dosledné plnenie my$lienkového zdmeru hry avypracovdva zhodnotenie pre
hlasenie o premiére

» vyhl'adava s ohl'adom na moZnosti a rast umeleckého stiboru divadla dramatické
a hudobno-dramatické diela splfiajice umelecké poslanie divadla a zodpovedajtice
prevadzkovym podmienkam divadla

* v spoluprdci s obchodno-marketingovym oddelenim sa aktivne podiel'a na priprave
arealizécii propagacnych aktivit divadla :

» zabezpetuje pripravu textov v spolupraci s autorom,

* zodpovedd za umeleckd troven textov, jazykovil sprivnost’ pripravovanych
divadelnych inscenécii,

» zodpovedd za dodrZiavanie cCasového harmonogramu plédnovania, pripravy
a odovzdéavania textov.

2.3 Herec

* tvorivym spdsobom Studuje, vytvara areprodukuje umelecké dielo atak
bezprostredne pdsobi na divéka. Je povinny vychadzat z charaktern diela
a podrobit’ ho zameru reZiséra, dramaturga, choreografa a dal¥ich zodpovednych
zamestnancov ' B

* v limitovanom &ase naStuduje kaZdu pridelend rolu, tito ovlada a stvarfiuje podla
svojich najlepSich schopnosti, udrZiava a zlep§uje kvalitu diela nielen vo vysledku
premiéry, ale poéas javiskovej Zivotnosti inscendcie.

2.3 InSpicient - Sepkdr

" organizalne zabezpeluje divadelné predstavenia alebo iné kultirne programy
a podujatia v réznych priestorovych podmienkach



= riadi predstavenia azodpovedd za ich riadny. priebeh vo vSetkych zloZkach,
stanoveny komplexnym nastudovanim premiéry kazdého diela

* vydava z&vizné pokyny pre ¢innost’ umeleckych a technickych zamestnancov na
javisku iv zékulisi pred, potas apo uskutodneni inych podujati (kultirnych,
spoloCenskych, vzdelavacich a pod.) konanych v sale a §tidiu divadla

* sleduje text slovenského, pripadne cudzojazy&ného umeleckého diela, nadepkéva
text U¢inkujtcim pri skdskach a predstaveniach.

. vélénok 10
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Vedici zamestnanci divadla na jednotlivych stupfioch riadenia st povinni
preukazatelne oboznamit’ svojich podriadenych zamestnancov so znenim OP.

2. I'Jfaravy a zmeny tohto OP vykonéva riaditel’ formou &islovanych dodatkov k OP
po schvaleni zriad'ovatel'om.

3. Dodatok €. 2 k OP a OS divadla nadobudaji u€innost’ 01. septembra 2020, ktoré
tvoria nedelitelnd sucast’ OP DJGT déinného diiom 01.10.2012. Doterajiia OS
z 10.05.2016 straca svoju platnost’ diiom 31. augusta 2020.
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